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Valkomst-, inskrivnings- och kartlaggningssamtal
med nyanlanda barn och ungdomar

GRUNDSKOLAN Namn:

I det hdar dokumentet finns fyra olika mallar f6r samtal med nyanlédnda barn och ungdomar i
grundskolan. Tanken &r att samla informationen sa att barnet inte behdver svara pa samma
fragor vid flera tillfallen. Ett samlat dokument underlittar ocksa vid dverlamningar mellan
olika klasser och skolor eller i kontakten mellan boenden och gode man. Dokumentet ska
folja barnet fran ankomsten till Sverige och genom hela skoltiden. Dokumentet finns i tre
versioner, en for barn i forskoledldern, en f6r barn i grundskolan och en for
gymnasieungdomar. For ensamkommande barn foreslds god man som ansvarig for
dokumentet.

Vilka personer som genomftr samtalen och tar del av informationen beror pa organisationen
i kommunen och vilka 6verenskommelser angdende sekretess det finns mellan kommunen
och barnets vardnadshavare eller god man. I Stromsunds kommun &r det vanligtvis en
representant frdn Resurscentrum Integration som genomfor vialkomstsamtalet och darefter
lamnar 6ver informationen till mottagande skolas rektor som genomfor inskrivningssamtalet
tillsammans med barnets mentor. Pa sidan tre finns ett medgivande om informationsutbyte
som vardnadshavaren eller gode mannen kan skriva under for att ldtta pd sekretessen och
underlidtta samverkan for barnets bésta.

Téank pa att:
o alltid boka tolk i god tid innan samtalen och helst en tolk som &r van att arbeta med
barn och ungdomar. Se till att det blir ritt sprak och om det &r mojligt, ratt dialekt.

e vilja ett rum och en plats som forstarker lugn och ro.

e borja samtalet med att berétta lite om dig sjdlv och presentera tolken.

e skapa en dialog. Ge egna exempel emellanat, till exempel;
”“Jag borjade skolan nér jag var sju ar. Har du gatt i skolan? Hur gammal var du nar
du borjade?”.

e vara lyhord, om du marker att en fradga dr svar att svara pa, omformulera dig eller g

vidare till nédsta. Pressa inte fram svar. Tank ocksa pa att olika referensramar kan gora
att en del fragor far oviantade svar.

o . . . . . *
e fragor som inte bor stéllas till ensamkommande barn &r markerade med

e det kan vara bra att vara tvd vid samtalet, da kan den ena fokusera pa att anteckna
och den andra kan fokusera pa att stilla fragorna.
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Mall 1. Personliga uppgifter

Har skrivs kontaktuppgifter for eleven och vdrdnadshavare eller god man in.

Denna del fylls i av de personer som tar emot barnet allra forst, till exempel handldggare pa
flyktingmottagning, socialsekreterare eller personal pa HVB-hem eller pa skolan. Man
behover inte traffa barnet for att fylla i denna del utan kan fylla i uppgifterna utifran den
information man fatt fran exempelvis Migrationsverket.

Mall 2. Valkomstsamtal

Vilkomstsamtalet bor ske inom nagra dagar fran det att barnet anldnt till kommunen. Syftet
dr att skapa en inledande relation och kunna férbereda bade barnet, familjen, god man och
skolan infor inskrivningssamtalet som sker senare. Valkomstsamtalet far garna ske i hemmet
eller i annan for barnet bekant miljo.

Pa vialkomstsamtalet deltar forutom barnet och vardnadshavaren/god man, en representant
frdn kommunens integrationsenhet, flyktingmottagning, skolan, boendet eller liknande. Om
man tycker att det dr lampligt kan ytterligare en person delta, till exempel skolskoterska eller
boendepersonal. Vilka verksamheter som representeras kan variera, viktigt att det inte blir
for ménga.

Samtalet bygger pd dialog och ger barnet och vardnadshavare méjlighet att berdtta om sin
bakgrund och stélla fragor om det nya landet. Passa pa och beritta lite om orten som barnet

flyttat till, till exempel att skolan &r det “stora gula huset” eller att det finns stillen som
bibliotek, badhus och sporthall.

Samtalet dr indelat i fyra delar, borja med den del som du tror &r bést for barnet och som du
ar bekvam med:

1. Hemlandet

2. Resan hit

3. Sverige

4. Checklista information

Till varje del finns forslag pa fradgor. Anvand garna bilder som komplement. Bilden kan ge
associationer och skapa béttre forstaelse och dialog &n om man bara anvander sig av
konkreta fragor. Till exempel kan det vara bilder fran barnets hemland, skolan i Sverige eller
olika byggnader som finns pa orten som man pratar om (ex skolan eller biblioteket).

Den som kallat till mé&tet ansvarar sedan for att formuldret lamnas dver till skolan innan
inskrivningssamtalet. For ensamkommande dr det god man eller boendepersonal som
ansvarar. For att detta ska vara mojligt maste i de flesta fall samtyckesblanketten fyllas i vid
vilkomstsamtalet. Kolla upp vilka bestimmelser kring sekretess som géller i din kommun.
For ensamkommande kan samtal om resan till Sverige var mycket pafrestande att prata om,
dérfor kan det vara lampligt att avsta fran den delen.

Mall 3. Inskrivningssamtal

Inskrivningssamtalet skots av ansvarig personal pa skolan, exv mottagande ldrare. Denna
del handlar till stor del om elevens tidigare skolgdng och information kring denna. Vid detta
samtal dr det viktigt att ha med relevanta samtyckesblanketter och ansokningsblanketter for
fritidsplats, specialkost och sa vidare.

Dokument ar framtaget av integrationsprojekt i Stromsunds kommun, 2012- 2015.
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Mall 4. En forsta kartlaggning

For att fa en forsta overblick av barnets kunskaper gors en forsta kartlaggning ndgra veckor
efter att eleven borjat skolan. D& har pedagogen ladrt kidnna eleven ndgot och fatt en viss bild
av kunskapsnivan. Den forsta kartldggningen ger underlag for vilka &mnen som
klassldraren/dmnesldrarna ska folja upp med en férdjupad pedagogisk kartlaggning. Detta

bor genomforas senast inom ett par manader.
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SAMTYCKE TILL INFORMATIONSUTBYTE

Elevens namn Personnummer

I kommunen samarbetar skola, flyktingmottagning, boende och elevhélsa, fér att nyanlédnda barn
ska fa en s3 bra introduktion som méjligt. I det samarbetet ar det betydelsefullt att kunna utbyta
information fortlopande mellan de olika verksamheterna under den tid som barnet introduceras.

For att kunna utbyta informationen frén vélkomst- och inskrivnings- och kartlaggningssamtalen
behdver vi ett samtycke fran dig som &r barnets vardnadshavare/god man.

Informationen kommer att anvands for ditt barns basta och som vardnadshavare/god man kommer
du att bli informerad och vara delaktig vid eventuella beslut om olika atgérder. Personuppgifter
hanteras enligt PUL. Medgivandet sparas och hanteras enligt bestammelser om sekretess inom
respektive organisation.

Jag samtycker till att personal p§ skola/boende/flyktingmottagning/elevhalsa/................
(stryk eller fyll pd)

- far inhdmta och dela med sig av uppgifterna som har kommit fram vid valkomst-, inskrivnings-
och karlaggningssamtalen. Informationen far bara delas med berérd personal.

Syftet med informationsutbytet ska alltid vara att underlatta samarbetet och ge mitt barn och mig
ett bra stéd. Jag kan nar som helst dterkalla mitt samtycke.

Samtycket galler under perioden:

den / 20

Vvardnadshavares/god mans underskrift Vardnadshavares/god mans underskrift
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Del 1 - Personliga uppgifter

ELEV

Kén
] Pojke ] Flicka Sprak:

Personnummer

Férnamn

Efternamn

Bostadsadress

Telefonnummer

Mobilnummer

E-post adress

Status

O Asylsdkande [0 Ensamkommande [l Kvotflykting/PUT ] Annat:
OVRIGA FAMILJEMEDLEMMAR

Moderns namn Telefonnummer/E-post
Fadern namn Telefonnummer/E-post
God man/annan vardnadshavare Telefonnummer/E-post

God mans/Vardnadshavares adress om annan &n ovan

SYSKON

Namn Rlder Forskola/skola
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ANDRA KONTAKTPERSONER (till exempel slidktingar eller boendepersonal)
1:a hand 2:a hand
Namn/titel/ansvar/relation Namn/titel/ansvar/relation
Telefonnummer Telefonnummer

E-post adress E-post adress

Sprak Sprak

UPPGIFTER IFYLLDA AV

Namn/titel/ansvar Datum
Namn/titel/ansvar Datum
Kopia lamnad till Datum
Reviderad av Datum
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Del 2 — Vialkomstsamtal

Datum
Deltagare namn/titel/ansvar Deltagare namn/titel/ansvar
Deltagare namn/titel/ansvar Deltagare namn/titel/ansvar

1. Dialog - i hemlandet

Exempel pa frédgor. Var lyhoérd for vilka frAgor som passar det har barnet just vid detta tillfalle.
Bilderna finns i storre format langst bak i dokumentet

Fér ensamkommande barn kan vissa fragor kring resan och deras familjer vara olampliga att
stalla. Dessa fragor markeras med *rod text

Beskriv/beratta om...
*Kan du beratta lite om hur du bodde och vad du gjorde?

*Hur levde dina foraldrar/Vad arbetade dina foraldrar med?

Har du gatt i forskola eller skola?

Hur sag din skolsituation ut? Kan du beskriva lite om hur skolan var i ditt hemland?

Hur lange har du gatt i skola? Hur gammal var du nar du bérjade?

Har du haft ett arbete ndgon gang? Vad gjorde du d&? Hur mycket arbetade du?

Ar det ndgon eller ndgot du saknar? Vad heter han eller hon?

Vad tycker du om att géra nar du inte gar i skolan eller jobbar? (Har kan du beratta om aktiviteter
som finns pa orten)

Dokument ar framtaget av integrationsprojekt i Stromsunds kommun, 2012- 2015.
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2. Dialog - resan hit

Exempel pa frégor. Var lyhérd for vilka frAgor som passar det har barnet just vid detta tillfalle.
For ensamkommande barn kan vissa frégor kring resan och deras familjer vara olampliga att
stélla. Dessa fragor markeras med *rod text

Beskriv/beratta om...
*Hur sdg din vég till Sverige ut?

*Hur upplevde du resan hit?

3. Dialog - i Sverige
Exempel pa frédgor. Var lyhérd for vilka fragor som passar det har barnet just vid detta tillfalle.

Beskriv/beratta om...

Hur har du upplevt férsta tiden i Sverige?

Ar det ndgot du undrar éver som du tycker ar konstigt?

Hur kanns det for dig att borja skolan i Sverige? ] ‘

Ar det ndgonting du &r rédd for eller kdnner oro fér? -

Ar det ndgot du ser fram emot?

Finns det ndgot som din ldrare skulle behéva veta om dig? (Till exempel; Vill du ha en kram nar
du &r ledsen eller vill du hellre vara ifred en stund? Hur kan jag hjélpa dig om du inte forstar eller
om du blir valdigt arg? Fr%gor om allergi, astma osv kommer p5 inskrivningssamtalet.)
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4. Checklista - GRUNDSKOLA

I samband med detta samtal &r det [&mpligt att s3 smatt borja informera och diskutera kring de
rattigheter/skyldigheter som &r kopplade till den svenska skolan for elever och foraldrar. Gor det
till en dialog, fraga ocksa vilket skolsystem de &r vana vid.

Om du informerar en familj kan det ibland vara bra att dela upp samtalet, det vill siga, 1ata
foraldrarna fa informationen medan de yngre barnen far leka en stund till exempel.

Foljande har barnet/vardnadshavare/god man /familjen fatt information om:

O Skolplikt - Borjar det &r barnet fyller 7 &r och géller till det kalenderar barnet fyller 16 ar.

Galler barn som har upphallstillstand. Asylsékande barn har ratt att ga i skolan men har ingen
skolplikt.

O Skollag - Skolan styrs av skollagen och bade personal och elever maste félja den.

O Laroplan - Overgripande mal och riktlinjer fér utbildningen. Modersmalet har en egen laroplan
och utvecklingen av modersmalet &r sarskilt viktig.

O Kursplaner - Innehaller vad eleven ska gdéra och kunna fér att bli godkénd i skolans olika
amnen.

O Terminer/Skoldagar - Fem skoldagar i veckan olika langa dagar beroende p& alder. Skolan &r
uppdelad i tvad terminer med lov bade mellan och under terminerna.

O Sjukdom - Om barnet &r sjuk s3 maste skolan meddelas eftersom skolan &r ansvarig for
eleven. For ensamkommande barn ar det bra om boendet skéter kommunikationen, for det kravs
samtycke av god man.

O Ledighet — Maste ansdkas om i férvag hos larare/mentor. Kontrollera i férvag vad som galler
pa din skola/i din kommun.

O Undervisning - Eleven ska infinna sig i tid till lektionen med ratt material, exempelvis bdcker,
penna och sudd. Det material eleverna behdver i skolan &r gratis.

O Studiehandledning - Eleven har ratt till studiehandledning, berdtta lite om vad det innebar.

O Olika pedagogiska metoder - Tilldmpas for inlarning t.ex. drama, musik, rorelse,
undersdkande arbete, pedagogiska spel och lekar.

O Idrott — Lektionspass cirka tva gadnger per vecka. Eleven maste ta med ett ombyte klader som
anvands till idrotten, och handduk. Alla maste alltid duscha efter idrotten.

O Rast — Barnen ar mycket ute pa rasterna i skolan, de ska darfér ha klader som anpassade efter
vader. Ta garna med en frukt att ata till rasten.

O Lunch - Lunchen &r gratis i skolan. Specialkost meddelas till kéket och eleverna kan lita pa att
den mat som serveras ar ratt for dem.

O Elevhadlsan - Alla skolor har skolskoterska, kurator och specialpedagog. Berdtta vad deras
uppgift ar.
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O Skola/fritid - Skolan ansvarar for eleverna under skoltid och det &r viktigt att tala om nar
barnet ska till Idkare eller tandldkare under skoltid sa att skolan vet var de &r.

O Forsdkring - Alla barn ar forsakrade under skoltid och under fritiden.

O Barnomsorg/fritids - I de fall det ar aktuellt, informera vardandshavare om rattighet och
majlighet till barnomsorg eller fritids och hur man anséker om det.

O Dessa broschyrer fran skolverket har eleven och god man fatt pa respektive
modersmal

O Information till nyanlanda

O Tva sprak eller flera

UPPGIFTER IFYLLDA AV

Namn/titel/ansvar Datum
Namn/titel/ansvar Datum
Kopia lamnad till Datum
Reviderad av Datum
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DEL 3 - Inskrivhingssamtalet

Datum

Deltagare namn/titel/ansvar Deltagare namn/titel/ansvar
Deltagare namn/titel/ansvar Deltagare namn/titel/ansvar
Deltagare namn/titel/ansvar Deltagare namn/titel/ansvar
NATIONALITET

Elevens nationalitet

Har eleven bott i flera lander, i sa fall vilka?

Modersmal

Samtalssprak i hemmet

ELEVENS SPRAKKUNSKAPER

Sprik Forstdr Talar Liser Skriver

VARDNADSHAVARES SPRAKKUNSKAPER

Vem | Sprik Forstér Talar Liser Skriver

SKOLGANG

Hur manga ar har eleven gatt i skolan?

I vilket land/lander har eleven gatt i skolan?

Pa vilket sprak har undervisningen skett?

Vilket skriftsprak anvandes i skolan?

Vilka sprak har eleven studerat pa skolan?

Vilka tidigare amnen har eleven studerat?

Vilka amnen tycker eleven bast om?

Hur arbetade ni i skolan (i par, i grupper, individuellt)? Vilket satt foredrar eleven?

Hur beddmdes eleverna i skolan (fanns det betyg)?
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Hur ofta hade eleven laxor, fanns det ndgon som kunde ge eleven hjalp?

Finns det betyg fran tidigare skolgdng?

Vilka mal har eleven med sina studier?

SKOLGANG I SVERIGE

Har eleven gatt i skola i Sverige tidigare?

[ Ja, i féljande skolor:

Period: Kontaktperson:
] Nej

Finns tidigare dokumentation?

] Ja, mottaget av: Datum:

1 Nej

Vilka @mnen har eleven studerat?

ARBETSLIVSERFARENHET (se dven Vidlkomstsamtal)

Har eleven arbetat?

Hur lange har eleven arbetat och med vad?

Vill han eller hon fortsatta inom det yrket (eller finns det andra drémmar och planer)?

ALLMANT

Kan eleven ata all sorts mat? (allergi, religion eller annat)

Ar eleven simkunnig?

Fritidsintressen?

Datavana?

Har eleven besokt halsocentral for:

] provtagning [ hélsosamtal [ hélsoundersékning [ vaccination

Finns det nagot vi bér kénna till och ta hdnsyn till géllande elevens hélsa till exempel
syn, hérsel, motorik, allergier, lakemedel, sjukdomar, svara upplevelser, s'c)mnsv%righeter, psykisk
ohalsa etc.?

Finns det ndgot mer som &r viktigt for oss att kanna till om eleven?
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Skolstart beraknas till

Tilldtelse att aka(baltad) i personals eller annan vuxens bil. Kan komma ifrdga vid enstaka
tillfallen, till exempel vid behov att skjutsa till halsocentralen eller till och fran ndgon aktivitet.

0 Ja 0O Nej

Barnen blir ibland fotograferade i skolan, det kan vara bilder fér barnens egen skull, som
hjdlpmedel i undervisningen fér att dokumentera skolans verksamhet. En del bilder publiceras pa
skolans hemsida eller p& hemsidor som pa ndgot vis samarbetar med skolan.

Vardnadshavare/god man ger tillstand till publicering av bilder pd vart barn (pa t.ex. skolans
hemsida), anvand separat blankett!

0 Ja [ Nej

Information om mdjlighet till sérskild kost har getts

0 Ja O Nej

Blankett om sarskild kost har fyllts i (anvand den egna kommunens blankett)
0 Ja O Nej

Information om méjlighet till modersmalsundervisning har getts

0 Ja [ Nej

Ansdkan om modersmalsundervisning har fyllts i (anvdnd den egna kommunens blankett)
0 Ja O Nej

Information om studiehandledning har getts

Ja 0 Nej

Information har getts om skolans anmalningsplikt till socialtjansten vid misstanke om att en elev
far illa eller riskerar att fara illa

O Ja 1 Nej

Rundvandring har skett pa skolan.

O Ja 1 Nej

Rundvandring har skett pa fritids (om aktuellt).
Ja 0 Nej

UPPGIFTER IFYLLDA AV

Namn/titel/ansvar Datum
Namn/titel/ansvar Datum
Kopia lamnad till Datum
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Reviderad av Datum

SKA FOLJAS UPP (till exempel barn med sérskilda behov eller halsoproblem.)

Uppgift Ansvarig Ska vara utférd senast
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DEL 4 - En forsta kartlaggning

EN FORSTA KARTLAGGNING

En férsta kartlaggning 6ver vilka amnen eleven har |ast i skolan. Férklara garna vad amnet

handlar om eller be eleven ge exempel p& vad det handlar om. Anvéand gérna bilder med exempel
o .. o . e . . . .

pa amnena, men var beredd pa att eleven kanske associerar annorlunda an du tankt dig till olika

bilder.

Modersmal:

Matematik:

Engelska:

Kemi:

Fysik:

Biologi:

Samhallskunskap:

Religion:

Historia:

Geografi:

Bild:

Idrott:

Musik:

Slsjd:

Hemkunskap:

Teknik:
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Bildexempel. Hemlandet
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Blanketten bor folja barnet i dess skolgang. Personuppgifter hanteras enligt PUL -
Far kopieras eller omarbetas Mer information, se www.begripligt.nu =
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mmun

brzown e


http://www.begripligt.nu/

RC I = Resursc entrum I ntegration

Bildexempel. Resan

Vet

PRI 'EMEMBER

Dokument ar framtaget av integrationsprojekt i Stromsunds kommun, 2012- 2015.
Blanketten bor félja barnet i dess skolgang. Personuppgifter hanteras enligt PUL
Far kopieras eller omarbetas Mer information, se www.begripligt.nu
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http://www.begripligt.nu/

RC I ResursCentrum I ntegration

Bildexempel. I Sverige

Dokument ar framtaget av integrationsprojekt i Stromsunds kommun, 2012- 2015.
Blanketten bor félja barnet i dess skolgang. Personuppgifter hanteras enligt PUL
Far kopieras eller omarbetas Mer information, se www.begripligt.nu
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